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Dzi$ proponuje przygotowac layout dla jakiej$ wiekszej pracy. Zaczynamy od klikniecia na nasz ulubiony gadget "New".
Zeby byto ciekawiej, zaznaczmy opcje "double-sided". To nam uaktywni opcje "Facing pages". Jesli chcieliby$my tylko
utozyc¢ tekst, to jest to przydatna opcja. Do samej edycji niekoniecznie, zresztg, mozemy pdzniej to zmienié. Nastepnie
po zatwierdzeniu ustawien wybieramy opcje z Menu: window->show document palette, pojawi nam sie okno do
zarzadzania ustawieniami naszej pracy.

Zaczniemy od tego, iz warto wybra¢ najpierw default master page (dwuklikiem). Tu bedziemy mieli trzy podstrony do
definicji LM, CM i RM. Niestety nie doszedtem jescze do tego, po co jest CM, ale moze ktos lepiej obeznany podpowie w
komentarzach. LM i RM to definicje wygladu stron w dokumencie - odpowiednio LM - strony lewej, RM - strony prawe;j.
Warto czesciowo widok zdefiniowa¢ sobie na poczatku, tak by wiedzie¢ jakg przestrzen zostawiamy dla pozostatych
czesci dokumentu. Pézniej bedzie to mozna oczywiscie zmieniaé, jesli zmieni nam sie koncepcja. Proponuje jednak
zaczg¢ od tego. Nastepnie nalezy zdefiniowaé przede wszystkim wyglad ramowy dokumentu. Powiedzmy, ze chcemy,
aby na kartkach, z lewej strony na gorze kazdej strony, byt tytut dokumentu, natomiast imie i nazwisko autora po prawej
stronie, natomiast na dole numer strony.

Oproécz korzystania z rysunkow i statych tekstéw, mozemy wstawic¢ tak zwane teksty dynamiczne (zmieniajace sie w
zaleznosci od potrzeb/sytuacji z automatu - np. licznik stron). Oto te najczes$niej stosowane:
Menu: Type-&gt;Insert-&gt;Page # - wstawia numer strony, na ktérej bedzie wyswietlany,
Menu: Type-&gt;Insert-&gt;Page Count - wstawia ilo$¢ stron w rozdziale (chapter),
Menu: Type-&gt;Insert-&gt;Chapter # - wstawia numer rozdziatu,
Menu: Type-&gt;Insert-&gt;Document Name - wstawia nazwe dokumentu,
Menu: Type-&gt;Insert-&gt;Chapter Name - wstawia nazwe rozdziatu,
Menu: Type-&gt;Insert-&gt;Master Page Name - wstawia nazwe uzywanej strony z szablonem,
Menu: Type-&gt;Insert-&gt;Date... - wstawia date.

Przy tej ostatniej funkcji zatrzymamy sie na diuzej. Pojawia sie okienko z ustawieniami dotyczacymi sposobu
wyswietlania daty. Mozemy ustawi¢:

jezyk - (ma to znaczenie np. przy nazwach miesiecy), format - do wyboru mamy: American (12/31/96) European
(31/12/96) Long (December 31st, 1996) Short (31-Dec-1996) custom (tu definiujemy sami format: d - oznacza dzien
(jesli wstawimy jedno d, to bedzie to liczba 1, 2, 3, itd. Jak wstawimy dd - liczba mniejsza niz 10 bedzie poprzedzona
zerem. Jak wstawimy ddd, bedzie dodana kohcowka stowna, np. w jezyku angielskim th, st, rd dla liczebnikow
porzadkowych), m - miesigc (dla m i mm tak jak przy dniu; jesli pojawi sie mmm lub mmmm to odpowiednio beda to 3
lub 4 pierwsze litery miesigca w danym jezyku, jesli bedzie wiecej m to bedzie petna nazwa miesigca), y - rok
(pojedyncza litera oznacza ostatnig cyfre roku, podwojna oznacza 2 ostatnie cyfry, wiecej to petny rok) Update - pole
okresla kiedy ma by¢ aktualizowana data: (Never Update - data wstawienia, Update when Printing - zaktualizowana przy
drukowaniu, Update when Saving - aktualizacja przy zapisie.)

Menu: Type-&gt;Insert-&gt; Time... - wstawia czas. Podobnie jak w przypadku daty pojawi sie okienko z ustawieniami.
Tym razem mozemy zdefiniowa¢ w jaki sposdb ma by¢ reprezentowany czas. Tu jezyk w sumie nie ma znaczenia, ale
mozna ustawié:

American (11:25 PM) European (23:25) American (11:25:12 PM) European (23:25:12) Custom, czyli definiowany przez
nas. Do zdefiniowania mamy dostepne znaczniki h - godzina, m - minuta, s - sekunda. Podwdjna literka oznacza
poprzedzenie zerem, gdy liczba jest mniejsza od 10. Dodatkowo mamy znacznik AM/PM - jesli wystapi, czas bedzie
podawany jako dwunastogodzinny z dodatkowg informacja, jesli nie wystapi czas zostanie podany jako 24-godzinny.
Update - jak przy dacie.
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W sumie to wszystkie wazniejsze znaczniki, jakich uzywam przy layoucie. Na tym proponuje zakonczy¢ 2 czesc serii.
Co bedzie dalej - dowiecie sie w nastepnych odcinkach, na ktére oczekujcie z niecierpliwoscia.
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